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Bildungswerkstatt

Notwendiges und empfehlenswerte Regelungen
zur Spendenabwicklung in der Kommunalverwaltung

Verwaltung ist die Aufgabe, Ablaufe gestalten gehort dazu. Alle Stadte, Gemeinden und Kreise, ... sind
regelmalig Empfanger von Zuwendungen — insbesondere von Spenden. Auch diese missen verwaltet
werden, von der Einwerbung Uber das Angebot, bis zur Annahme. Dazu sollte ein Verfahren gestaltet und
festgeschrieben sein — althergebracht, Dienstanweisung, Regelungsfestlegung, Leitfaden u.a. ...
Was soll dort alles aufgenommen werden, um es zu regeln? Wir moéchten mit unserem Web-Seminar dazu
beitragen, Inhalte darzustellen, denn neben eigenen Regelungen gilt es das Spendenrecht der AO
umzusetzen und auch auf kommunalrechtliche Vorschriften des Landes zu achten.
Was kénnte (sollte) geregelt werden:
e Die Einwerbung von Spenden, Wer darf was, warum und wie?
e Spendenangebote
o Seine Bewertung
o Verhaltnisse des Gebers zum Empfanger, Wer spendet, Bewertungsregelungen Sachspenden,
Umgang mit mdglichen ,Bagatellspenden®, Internes Formularwesen, ...
o Vorbereitung zum Annahmevorschlag
Annahme von Spenden
o Zustandigkeiten, Einzel-, Ausschuss-, Vertretungskorperschaft
o Notwenige Inhalte des Annahmevorschlages, Dokumentation, ...
o Sofortige Annahme, Annahmeakte, Beschlussvorlagen,
o Besonderheiten: Spendenkassen, Zuwendungen von Fordervereinen,
Verwendung, Freigabe, Zuwendungsbestatigung, Transparenz, Veroffentlichungspflicht,
Berichtspflichten, ...

inkl. Textbausteine
fir Leitfaden, Vor-

lagen, Muster, uam.

Zielgruppe: Fuhrungskrafte, die Spenden nutzen mochten, Leitungen und Mitarbeitende des
Finanzbereiches, Organisationsbereiche, die verwaltungsinterne Regelungen gestalten sowie
alle anderen an diesem Thema Interessierten

Das Web-Seminar findet jeweils statt am:

05. September 2025 von 09:30 Uhr bis ca. 13:30 Uhr Seminarnr.: 050925SI/WebSp/LW

oder am 23. Februar 2026 von 09:00 Uhr bis ca. 13:00 Uhr Seminarnr.: 230226SI/WebSp/LW
die Zugangsdaten erhalten Sie mit der verbindlichen Teilnahmebestatigung

155,00 €

fur Frihbucher
bis 08.08.2025

Seminargebiihren je Teilnehmer: 175,00 € inkl. der gesetzl. MwSt.

Der Verar Iter ist ein g inniitziger e.V. und umsatzsteuerfrei (§ 4 Abs. 22a UStG)
(Darin enthalten sind Seminarunterlagen, inkl. Textbausteine fir Leitfaden, Formularmuster und Fortbildungsnachweis per E-Mail nach dem Web-
Seminar.) Es erfolgt eine Eingangsbestétigung, ca. 2 Wochen vor dem jeweiligen Termin die verbindliche Durchfiihrungsbestétigung mit den Zugangsdaten zum Web-
Seminar sowie eine Rechnung liber die Seminargebiihren per E-Mail. Seminarstornierungen bis zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn sind kostenfrei, danach werden
35,00 € Bearbeitungsgebuhr, ab einer Woche vor dem Web-Seminartermin und bei Nichtbesuch des Web-Seminars wird die volle Gebuhr fallig, da aufgrund lhrer Anmeldung
die TN-Anzahl nicht erweitert wurde. Im Weiteren gelten analog die Seminarbedingungen des BTK. Gutscheineinlésung und Newsletter-Rabatte sind bei Web-Seminaren
nicht méglich.

Unsere Allgemeinen Seminarbedingungen finden Sie unter https://www.beraterteamkommunal.de/allgemeine-seminarbedingungen/

<

Web-Seminaranmeldung per E-Mail seminare@beraterteamkommunal.de, bwsi15@gmx.de oder iiber die Homepage
des BeraterTeamKommunal, auch moglich per Fax an 03 64 21 /2 47 25 bzw. per Brief
Hiermit melden wir, verbindlich, unter Anerkennung der Seminarbedingungen,

zum Seminar am: Seminarnummer:
folgende Mitarbeiterinnen an (Name, Vorname, Tétigkeit):

IHR Abs. (Anschrift, Tel., Fax, E-Mail, abweichende E-Mail fiir Rechnungsempfang) Seminarorganisation: E-Mail: seminare@beraterteamkommunal.de oder bwsi15@gmx.de

Biirozeiten Di, Mi, Do, von 9:00 Uhr bis 13.00 Uhr Tel. 036421/24724 * Fax: 036421/24725
n @bildungswerkstatt_sic_e.v

Infos zum Verein www.sozialeinitiative-camburg.de zu den Seminaren unter www.beraterteamkommunal.de
Bildungswerkstatt der Soziale Initiative Camburg e.V. Bahnhofstrae 19 in 07774 Dornburg/Camburg
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