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Professionelles Eventmanagement
Planen — Organisieren - Durchfuhren

Die Organisation von Veranstaltungen ist eine logistische Herausforderung. Ob interne Firmen-
veranstaltungen oder Kundenveranstaltungen mit Auenwirkung — die professionelle Vorberei-
tung ist das A und O flr ein rundum gelungenes Event. Der Schlissel zum Erfolg liegt in einer
guten Vorbereitung mit Liebe zum Detail. Dieses Seminar hilft Ihnnen, Events optimal zu organi-
sieren und liefert Innen praktische Hinweise, damit die Veranstaltung fur Sie und |hre Gaste ein-
zigartig wird.

Inhalte des Seminars:

Eventplanung )
e Anlass des Events — Ziele — Zielgruppe " “\
« Organisatorisches — Location, Budget, Technik u.v.m. @*@\'/ EVENT
Veranstaltungstag \(«3
o Aufbau, Gasteregistrierung und Durchfihrung -
Nachbereitung & Erfolgskontrolle &)
o Abschlussbesprechung / ,Mandverkritik®
e Abrechnung und Dokumentation
lhre Dozentin: Susanne Siekmeier — Beraterin flir Blroorganisation, Eventmanagerin, Systemi-

scher Business-Coach, Fachbuchautorin

Zielgruppe: Mitarbeitende, die das notwendige Handwerkszeug fir die Organisation einer
Veranstaltung lernen mdchten

Das Web-Seminar findet statt am:

19. Mai 2026 von 09:00 Uhr bis ca. 13:00 Uhr seminarr.: 190526S1/WebEVM/SSi

die Zugangsdaten erhalten Sie mit der verbindlichen Teilnahmebestatigung

Seminargebiihren je Teilnehmer*in: 160,00 € inkl. der gesetzl. MwSt.

Der Veranstalter ist ein gemeinniitziger e.V. und umsatzsteuerfrei (§ 4 Abs. 22a UStG)
(Darin enthalten sind umfangreiche Seminarunterlagen und ein Fortbildungsnachweis per E-Mail nach dem Web-Seminar / der Seminarreihe.)
Es erfolgt eine Eingangsbestatigung, ca. 2 Wochen vor dem jeweiligen Termin die verbindliche Durchfiihrungsbestatigung mit den Zugangsdaten zum Web-Seminar
sowie eine Rechnung Uber die Seminargebuhren per E-Mail. Seminarstornierungen bis zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn sind kostenfrei, danach werden 35,00
€ Bearbeitungsgeblihr, ab einer Woche vor dem Web-Seminartermin und bei Nichtbesuch des Web-Seminars wird die volle Gebiihr fallig, da aufgrund lhrer Anmeldung
die TN-Anzahl nicht erweitert wurde. Im Weiteren gelten analog die Seminarbedingungen des BTK sowie die beiliegenden Hinweise. Gutscheineinlésung und Newslet-
ter-Rabatte sind bei Web-Seminaren nicht mdglich.
Unsere Allgemeinen Seminarbedingungen finden Sie unter https://www.beraterteamkommunal.de/allgemeine-seminarbedingungen/

<

Web-Seminaranmeldung per E-Mail seminare@beraterteamkommunal.de, bwsi15@gmx.de oder iiber die Homepage
des BeraterTeamKommunal, auch méglich per Fax an 03 64 21 /2 47 25 bzw. per Brief
Hiermit melden wir, verbindlich, unter Anerkennung der Seminarbedingungen,

zum Seminar am: Seminarnummer:
folgende Mitarbeiterlnnen an (Name, Vorname, Tétigkeit):

IHR Abs. (Anschrift, Tel., Fax, E-Mail, abweichende E-Mail fir Rechnungsempfang) Seminarorganisation: E-Mail: seminare@beraterteamkommunal.de oder bwsi15@gmx.de
Burozeiten Di, Mi, Do, von 9:00 Uhr bis 13.00 Uhr Tel. 036421/24724 * Fax: 036421/24725

@bildungswerkstatt_sic_e.v

Infos zum Verein www.sozialeinitiative-camburg.de zu den Seminaren unter www.beraterteamkommunal.de
Bildungswerkstatt der Soziale Initiative Camburg e.V. BahnhofstraBe 19 in 07774 Dornburg/Camburg
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