
IHR Abs. (Anschrift, Tel., Fax, E-Mail, abweichende E-Mail für Rechnungsempfang)               Seminarorganisation:  E-Mail:  seminare@beraterteamkommunal.de oder bwsi15@gmx.de 
                     Bürozeiten Di, Mi, Do, von 9:00 Uhr bis 13.00 Uhr Tel. 036421/24724 * Fax: 036421/24725 

Infos zum Verein www.sozialeinitiative-camburg.de zu den Seminaren unter www.beraterteamkommunal.de 
 

Bildungswerkstatt der Soziale Initiative Camburg e.V. Bahnhofstraße 19 in 07774 Dornburg/Camburg 

@bildungswerkstatt_sic_e.v 

 

                 
                                                 Web - Seminar   

Bildungswerkstatt            _______________ 
 

Spenden – vom Formular bis zur Haftung  
 

 

Eine der letzten „Amtshandlungen“ einer Gemeinde, nachdem sie eine Spende bekommen hat, ist das Ausstel-
len einer Spendenquittung – heute Zuwendungsbestätigung. Auch, wenn es der letzte Schritt in diesem Verfah-
ren ist, verbergen sich hier Risiken, die man kennen sollte, weil sich daraus möglicherweise ein Haftungsver-
fahren entwickeln kann. Die Zuwendungsbestätigung muss auf Anforderung ggf. dem Finanzamt vorgelegt wer-
den oder bei Betriebsprüfungen stoßen die Prüfer (Prüfsoftware) auf diese und erkennen Ungereimtheiten.   Das 
Web-Seminar zeigt, was Sie wissen müssen, um dafür zu sorgen, dass eine bestätigte Spende nicht zum Stol-
perstein für Ihre Verwaltung wird.  
 
 

• Die notwendigen Basisdaten für die Ausstellung einer Zuwendungsbestätigung, Zuwendungsanzei-
gen, Annahmeverfügungen, Beschlüsse und anderes mehr … 

• Was ist für die Zuwendungsbestätigung wichtig und muss sich wie ein roter Faden durch den ganzen 
Spendenvorgang ziehen? Hier zeigen wir Beispiele, die leider zur Haftung von Gemeinden führten. 

• Die Kleinspendenregelung (§ 50 EStDV) – wenn diese genutzt wird, sollte ein unverfänglicher Zah-
lungsgrund (Spendenzweck) benannt werden. Darauf hinweisen, aber auch verwaltungsintern doku-
mentieren, falls das Finanzamt nachfragt. 

• Was ist besonders wichtig: 
o Der / die Spender / Spenderin ist richtig zu bezeichnen 
o Der zuwendungsbegünstigte Zweck muss stimmen  
o Ein Kreuz - …Verzicht auf Erstattung von Aufwendungen … da muss einiges beachtet und 

nachgewiesen werden! 
o Umfassendere Notwendigkeiten bei Sachspenden 
o Das richtige Muster mit dem richtigen Inhalt 

• Zuwendungsbestätigungen sind zwingend bei Sachspenden, Geldspenden über 300,00 € und als 
Sammelbestätigung  

• Gern beziehen wir auch Ihre Vorlagen in das Web Seminar ein, lassen sie es uns einfach zukommen. 
 

Ihr Dozent:  Lutz Weber – Jurist 
 

Das Web-Seminar findet jeweils statt am:  
 

27. Oktober 2025 von 09:30 Uhr bis ca. 13:00 Uhr Seminarnr: 271025SI/WebZuHa/LW  

oder am 21. April 2026 von 13:00 Uhr bis ca. 16:30 Uhr Seminarnr: 210426SI/WebZuHa/LW  

oder am 29. September 2026 von 09:00 Uhr bis ca. 12:30 Uhr Seminarnr: 290926SI/WebZuHa/LW  

die Zugangsdaten erhalten Sie mit der verbindlichen Teilnahmebestätigung 
 

 

Seminargebühren je Teilnehmer*in:    125,00 € inkl. der gesetzl. MwSt.  
                        Der Veranstalter ist ein gemeinnütziger e.V. und umsatzsteuerfrei (§ 4 Abs. 22a UStG) 

(Darin enthalten sind umfangreiche Seminarunterlagen und ein Fortbildungsnachweis per E-Mail nach dem Web-Seminar / der Seminarreihe.) 
Es erfolgt eine Eingangsbestätigung, ca. 2 Wochen vor dem jeweiligen Termin die verbindliche Durchführungsbestätigung mit den Zugangsdaten zum Web-Seminar sowie 
eine Rechnung über die Seminargebühren per E-Mail. Seminarstornierungen bis zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn sind kostenfrei, danach werden 35,00 € Bearbeitungs-
gebühr, ab einer Woche vor dem Web-Seminartermin und bei Nichtbesuch des Web-Seminars wird die volle Gebühr fällig, da aufgrund Ihrer Anmeldung die TN-Anzahl nicht 
erweitert wurde. Im Weiteren gelten analog die Seminarbedingungen des BTK sowie die beiliegenden Hinweise. Gutscheineinlösung und Newsletter-Rabatte sind bei Web-
Seminaren nicht möglich. 

Unsere Allgemeinen Seminarbedingungen finden Sie unter https://www.beraterteamkommunal.de/allgemeine-seminarbedingungen/ 


                                                                                                                  

Web-Seminaranmeldung per E-Mail  seminare@beraterteamkommunal.de, bwsi15@gmx.de  oder über die Homepage 
des BeraterTeamKommunal, auch möglich per Fax an 03 64 21 /2 47 25 bzw. per Brief 

Hiermit melden wir, verbindlich, unter Anerkennung der Seminarbedingungen, 
 

zum  Seminar am:   ________Seminarnummer: _____________________________________ 
folgende MitarbeiterInnen an (Name, Vorname, Tätigkeit): 
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