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Infos zum Verein www.sozialeinitiative-camburg.de zu den Seminaren unter www.beraterteamkommunal.de 
 

Bildungswerkstatt der Soziale Initiative Camburg e.V. Bahnhofstraße 19 in 07774 Dornburg/Camburg 

@bildungswerkstatt_sic_e.v 

 

                 
                                                 Web - Seminar   

Bildungswerkstatt            _______________ 
 

 

Beglaubigung von Dokumenten und Unterschriften, Führungszeugnisse 
 

„Alltagsgeschäft“ in Verwaltungen, schnell getan. Wo lauern aber Tücken und nicht zu erahnende 
Folgen. Was zu beachten ist, erläutert ihnen Herr Claus Nitzinger in diesem Web-Seminar. 
 

1.    Beglaubigungen von Dokumenten 

• Grundsätzliches, Rechtsgrundlage 

• Was kann das Bürgerbüro beglaubigen 

• Fallbeispiele 

• Beglaubigungsverbote 

• Wie ist zu beglaubigen? 

• Form des Beglaubigungsvermerks 

• Gebühren 

 2.    Beglaubigung von Unterschriften 

• Grundsätzliches, Rechtsgrundlage 

• Was kann das Bürgerbüro beglaubigen? 

• Fallbeispiele 

• Beglaubigungsverbot 

• Wie ist zu beglaubigen? 

• Form des Beglaubigungsvermerks 

• Gebühren 

 3.    Gebührenbefreiung bei Beglaubigungen 

• Grundsätzliches 

• Sozialleistungen nach SGB X 

• Weitere Behörden und öffentliche Stellen, für 
die vorgelegte Schriftstücke zu beglaubigen 
sind. 

4.    Führungszeugnisse 

• Begriff und Rechtsgrundlage 

• Beantragung 

• Möglichkeiten der Antragstellung 

• Gebühr und Gebührenbefreiung 

 

Ihr Dozent:       Claus Nitzinger – ist ehem. Leiter der Zentrale des Bürgerbüros der Landeshauptstadt München, weiterhin aktiv 
in Bereichen der Fortbildung zu den Themen Melde-, Pass-, Ausweiswesen, Verwaltungsrecht tätig. Multiplikator 
im Pass- und Melderecht bei Gesetzesänderungen und Verwaltungsvorschriften. Er ist ein sehr erfahrener und 
ausgewiesener Experte zu diesem Thema und vermittelt dies mit sehr praxisnahem Inhalt. 

 

Zielgruppe:      Mitarbeitende der Gemeinden, Verwaltungsgemeinschaften und Städte mit praktischer Erfahrung, die mit der 

Bearbeitung von Beglaubigungen und Führungszeugnissen betraut sind und ihre Kenntnisse auffrischen 

möchten sowie Quereinsteigende mit geringen praktischen Erfahrungen. Natürlich auch alle diejenigen, die an 

diesem Thema interessiert sind. 

Das Web-Seminar findet jeweils statt am:  
 

13. Oktober 2025 von 09:00 Uhr bis ca. 13:00 Uhr Seminarnr: 131025SI/WebBegl/CN 
 

 

oder am 19. Februar 2026 von 09:00 Uhr bis ca. 13:00 Uhr Seminarnr: 190226SI/WebBegl/CN 
 
 

sowie am 08. Juni 2026 von 09:00 Uhr bis ca. 13:00 Uhr Seminarnr:080626SI/WebBegl/CN 

die Zugangsdaten erhalten Sie mit der verbindlichen Teilnahmebestätigung 
 

 

Seminargebühren je Teilnehmer*in:     165,00 € inkl. der gesetzl. MwSt. 
                        Der Veranstalter ist ein gemeinnütziger e.V. und umsatzsteuerfrei (§ 4 Abs. 22a UStG) 

(Darin enthalten sind umfangreiche Seminarunterlagen und ein Fortbildungsnachweis per E-Mail nach dem Web-Seminar / der Seminarreihe.) 
Es erfolgt eine Eingangsbestätigung, ca. 2 Wochen vor dem jeweiligen Termin die verbindliche Durchführungsbestätigung mit den Zugangsdaten zum Web-Seminar 
sowie eine Rechnung über die Seminargebühren per E-Mail. Seminarstornierungen bis zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn sind kostenfrei, danach werden 35,00 
€ Bearbeitungsgebühr, ab einer Woche vor dem Web-Seminartermin und bei Nichtbesuch des Web-Seminars wird die volle Gebühr fällig, da aufgrund Ihrer Anmeldung 
die TN-Anzahl nicht erweitert wurde. Im Weiteren gelten analog die Seminarbedingungen des BTK sowie die beiliegenden Hinweise. Gutscheineinlösung und 
Newsletter-Rabatte sind bei Web-Seminaren nicht möglich. 

Unsere Allgemeinen Seminarbedingungen finden Sie unter https://www.beraterteamkommunal.de/allgemeine-seminarbedingungen/ 


                                                                                                                  

Web-Seminaranmeldung per E-Mail  seminare@beraterteamkommunal.de, bwsi15@gmx.de  oder über die Homepage 
des BeraterTeamKommunal, auch möglich per Fax an 03 64 21 /2 47 25 bzw. per Brief 

Hiermit melden wir, verbindlich, unter Anerkennung der Seminarbedingungen, 
 

zum  Seminar am:   ________Seminarnummer: _____________________________________ 
folgende MitarbeiterInnen an (Name, Vorname, Tätigkeit): 

150,00 € für Frühbucher bis 25.09.2025 
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