
@btk.beraterteamkommunal 

 
IHR Abs. (Anschrift, Tel., Fax, E-Mail, abweichende E-Mail für Rechnungsempfang):                                                                                         e-Mail: seminare@beraterteamkommunal.de 

           Bürozeiten Di, Mi, Do, von 9:00 Uhr bis 13.00 Uhr 
Tel. Seminarorganisation 036421/24724 

Fax: 036421/24725 

Infos und Seminarübersichten unter www.beraterteamkommunal.de 
 

Berater Team Kommunal Lutz Weber & Dr. Eyk Ueberschär GbR * Sitz:  Große Straße 58 in 15344 Strausberg * Stnr. 064/151/01854 

Berater                               
Team                                      

Kommunal                            Web – Seminar  
Lutz Weber & Dr. Eyk Ueberschär GbR                                                                                         

 

SEPA-Verfahren im kommunalen Zahlungsverkehr 
 

Der/Die Beteiligte*n erteilen oft, zum Einzug ihrer verschiedensten Steuern, Abgaben und …  ein SEPA-
Mandat und hoffen nun, dass Einzug der Steuern, Beiträge, Gebühren einfach funktioniert. Haben wir 
auch auf die Pflichten von Mandatsgebenden hingewiesen und gesagt, was passiert, wenn das Mandat 
nicht „gezogen“ werden kann? Was passiert dann, vor allem einen Hinweis zu den Kosten gegeben. 
Dieses Web-Seminar soll kurz das Verfahren darstellen, einiges zu Mandat Gestaltung, Vorabankündi-
gung … darstellen. Vorschläge zur Kommunikationsgestaltung geben und anderes mehr.  
Inhalte des Seminars:  

• Das SEPA-Verfahren  

• Arten der Zahlung – Speziell das Einzugsverfahren 

• Informationen zum Mandat an den Erteilenden  

• Anforderungen an die Gestaltung des SEPA-Mandates 
o Notwendiger Inhalt 
o Zusätzlicher Inhalt 

• Nichteinzug des Mandates 
o Gründe 
o Kosten 
o Information an den Verursacher und Geltendmachung der Kosten – Mahnung? 
o Nochmaliger Einzug? 
o Erheben einer Verwaltungsgebühr? 
o Widerruf, Mandatslöschung, Ruhendstellung, Neuerteilung – Was ist notwendig? 
o Es gibt kein Mandat mehr – warum?  

• Bewusstes Zurückbuchen – Folgen 

 
Ihr Dozent:    Lutz Weber – Jurist, Dipl. Verww. (FH), langjährige Erfahrung als Dozent  
 

Zielgruppe: Mitarbeitende aus den Bereichen des Zahlungsverkehrs, der Buchhaltung, kommunalen 
Kassen, der Buchhaltung von Verbänden, Werken, Einrichtungen sowie alle Interessierten  

 

Das Web-Seminar findet jeweils statt am: 
 
 

am 30. Januar 2026 von 08:00 bis ca. 10:00 Uhr Seminarnr.: 300126/WebSEPA/LW 
 

 am 03. Juli 2026 von 08:00 bis ca. 10:00 Uhr Seminarnr.: 030726/WebSEPA/LW 
 

am 26. November 2026 von 14:00 bis ca. 16:00 Uhr Seminarnr.: 261126/WebSEPA/LW 
 

die Zugangsdaten erhalten Sie mit der verbindlichen Teilnahmebestätigung 
 
 

 

 
Seminargebühren je Teilnehmer*in: 110,00 € zzgl. der gesetzl. MwSt.  (130,90 € brutto) 
(Darin enthalten sind umfangreiche Seminarunterlagen und ein Fortbildungsnachweis per E-Mail nach dem Web-Seminar / der Seminarreihe.) 
Es erfolgt eine Eingangsbestätigung, ca. 2 Wochen vor dem jeweiligen Termin die verbindliche Durchführungsbestätigung mit den Zugangsdaten zum Web-Seminar 
sowie eine Rechnung über die Seminargebühren per E-Mail. Seminarstornierungen bis zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn sind kostenfrei, danach werden 50,00 
€ Bearbeitungsgebühr, danach und bei Nichtbesuch des Web-Seminars wird die volle Gebühr fällig. Im Weiteren gelten die Seminarbedingungen des BTK sowie die 
beiliegenden Hinweise. Gutscheineinlösung und Newsletter-Rabatte sind bei Web-Seminaren leider nicht möglich. 

Unsere Allgemeinen Seminarbedingungen finden Sie unter https://www.beraterteamkommunal.de/allgemeine-seminarbedingungen/ 


      

Anmeldung zum Web-Seminar per E-Mail  seminare@beraterteamkommunal.de oder über unsere Homepage  
 

Hiermit melden wir, verbindlich, unter Anerkennung der Seminarbedingungen, 
 

zum  Seminar am:   ________Seminarnummer: _____________________________________ 
folgende MitarbeiterInnen an (Name, Vorname, Tätigkeit): 

 

99,00 € netto (117,81 brutto) für Buchungen bis 10.01.2026 

mailto:seminare@beraterteamkommunal.de
http://www.beraterteamkommunal.de/
https://www.beraterteamkommunal.de/allgemeine-seminarbedingungen/
mailto:seminare@beraterteamkommunal.de

