
IHR Abs. (Anschrift, Tel., Fax, E-Mail, abweichende E-Mail für Rechnungsempfang)               Seminarorganisation:  E-Mail:  seminare@beraterteamkommunal.de oder bwsi15@gmx.de
                      Bürozeiten Di, Mi, Do, von 9:00 Uhr bis 13.00 Uhr Tel. 036421/24724 * Fax: 036421/24725 

Infos zum Verein www.sozialeinitiative-camburg.de zu den Seminaren unter www.beraterteamkommunal.de 
 

Bildungswerkstatt der Soziale Initiative Camburg e.V. Bahnhofstraße 19 in 07774 Dornburg/Camburg 

@bildungswerkstatt_sic_e.v 

 

                    

        WEB – Seminar                                                                       
Bildungswerkstatt            _______________ 

 

Zuwendungsbestätigungen (Spendenquittungen) – richtig ausfüllen  
und die entsprechenden Voraussetzungen beachten  

 

Zuwendungen in Form von Spenden (Geld- Sach- Aufwands-, Rück-, Anlassspenden, …) spielen nach 
wie vor eine große, z.T. zunehmende Rolle, um verschiedene kommunale Aufgaben, Einrichtungen uvam. 
zu realisieren. Zuwendungen Privater werden immer wichtiger. Spenden müssen immer angenommen 
werden, einige Länder haben dazu extra kommunalrechtliche Regelungen geschaffen.  Nichts desto trotz, 
ist es für Gebende (Spendende, Zuwendende) immer wichtig ihre Spende, am liebsten immer mit einer 
förmlichen Zuwendungsbestätigung / Spendenquittung schnell bestätigt zu bekommen, obwohl das bei 
Geldspenden (max. 300 EURO) gar nicht immer notwendig ist. Aber es war halt schon immer so, und die 
Akzeptanz von Änderungen braucht seine Zeit. Wichtig ist aber, dass für die Spendenquittungen 
(Zuwendungsbestätigungen) und deren Inhalt genaue Formalien eingehalten werden müssen. Diese 
sollen in unserem Web-Seminar genaustens besprochen werden. Nur dadurch kann eine mögliche 
Haftung vermieden werden. Ihr Inhalt: 
 

 

• Der (steuerrechtliche) rechtliche Hintergrund der Zuwendungsbestätigung gem. BMF-Schreiben (BMF v. 
07.11.2013 - IV C 4 - S 2223/07/0018: 005 BStBl 2013 I S. 1333), verbindliche Muster für Geld-, Sach-, 
Sammelbestätigung 

o Verbindliche Muster, Gestaltungsfreiheiten begrenzt, Spende für was und wie verwendet, 
Festlegungen zu Schreibweise, Besonderheiten Sachspenden, Erstattung von Aufwendungen, 
Haftung, Weiterleitung oder Mittelweitergabe i.S.d. §§ 58 ff,  

• Die Kleinspendenregelung (§ 50 EStDVO) - was ist zu beachten und zu kommunizieren 

• Beachtung der Kommunalrechtlichen Regelungen zu Spenden … im jeweiligen Bundesland 

• Voraussetzung für die Ausstellung – Spendenannahme durch Befugte – Feststellung des Spendenzwecks 

• Wo lauern die Fallstricke und Haftung (Ausstellerhaftung) kann drohen. 

• Notweniger Inhalt und Darstellungsmöglichkeiten. Beispielhaft werden wir die einzelnen 
Zuwendungsbestätigung (Geld-, Sach- u. Sammelbestätigung) durchgehen und ausfüllen. 

• Ausstellerhaftung – unbedingt vermeiden. Was kann darauf hinweisen? Wer haftet? 

• Fragen der Teilnehmenden 
 

Für wen? Mitarbeitende zu deren Aufgaben es gehört Zuwendungsbestätigungen 
(Spendenquittungen) auszustellen und alle Weiteren am Thema Interessierten 

 

Ihr Dozent:  Lutz Weber – Geschäftsführer der Bildungswerkstatt 
 
Das Web-Seminar findet jeweils statt am:  
 

05. Mai 2026 von 10:00 bis ca. 12:00 Uhr Seminarnr: 050526SI/WebSpQ/LW  

oder am 23. September 2026 von 08:00 bis ca. 10:00 Uhr Seminarnr: 230926SI/WebSpQ/LW  

oder am 26. Januar 2027 von 10:00 bis ca. 12:00 Uhr Seminarnr: 260127SI/WebSpQ/LW  

die Zugangsdaten erhalten Sie mit der verbindlichen Teilnahmebestätigung 
 

 

 

Seminargebühren je Teilnehmer*in:    115,00 € inkl. der gesetzl. MwSt.  
                        Der Veranstalter ist ein gemeinnütziger e.V. und umsatzsteuerfrei (§ 4 Abs. 22a UStG) 

(Darin enthalten sind umfangreiche Seminarunterlagen, inkl. Muster, BMF-Schreiben v. 13.11.20213, Checklisten und anderes mehr und ein Fortbildungsnachweis 
per E-Mail nach dem Web-Seminar / der Seminarreihe.) Es erfolgt eine Eingangsbestätigung, ca. 2 Wochen vor dem jeweiligen Termin die verbindliche 
Durchführungsbestätigung mit den Zugangsdaten zum Web-Seminar sowie eine Rechnung über die Seminargebühren per E-Mail. Seminarstornierungen bis vier 
Wochen vor Veranstaltungsbeginn sind kostenfrei, danach werden 50,00 € Bearbeitungsgebühr, ab zwei Wochen vor dem Web-Seminartermin und bei Nichtbesuch 
des Web-Seminars wird die volle Gebühr fällig. Im Weiteren gelten analog die Seminarbedingungen des BTK sowie die beiliegenden Hinweise. Gutscheineinlösung 
und Newsletter-Rabatte sind bei Web-Seminaren nicht möglich. 

Unsere Allgemeinen Seminarbedingungen finden Sie unter https://www.beraterteamkommunal.de/allgemeine-seminarbedingungen/ 


                                                                                                                  

Web-Seminaranmeldung per E-Mail  seminare@beraterteamkommunal.de, bwsi15@gmx.de  oder über die Homepage 
des BeraterTeamKommunal, auch möglich per Fax an 03 64 21 /2 47 25 bzw. per Brief 

Hiermit melden wir, verbindlich, unter Anerkennung der Seminarbedingungen, 
 

zum  Seminar am:   ________Seminarnummer: _____________________________________ 
folgende MitarbeiterInnen an (Name, Vorname, Tätigkeit): 
 

95,00 € für Frühbucher bis 31.03.2026 
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