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Zahlungserinnerungen, -aufforderungen, Mahnungen, ...
...sind in der Verwaltung der Stadte, Gemeinden, Landkreise, Verbande etc. etwas Alltagliches. Regelmaflig missen

einige saumige Zahlende an ihr Versaumnis erinnert werden. Vorschriften dazu sind in den Landesverwaltungsvoll-
streckungsgesetzen zu finden.

Folgende Inhalte sind in dem Web-Seminar vorgesehen:

e Zahlungserinnerungen - wo geregelt? Anwendungsbereiche, Inhalte, Kosten, interne Regelungen, ...
e Mahnung
= Mahnung, Zweck, Funktion, Rechtsnatur, Formen und Inhalte von Mahnung, Mahnzeitpunkt, Zah-
lungsfrist, Gestaltung von Mahnschreiben (farbiges Papier / Umschlage),
= Mahnarten, Bekanntgabe von Mahnungen
= Entbehrlichkeit
e Mahngebiihren — Rechtsgrundlagen, Hohe, Entstehung,
e Exkurs — Mahnung von privatrechtlichen Anspriichen, Inhalt, Kosten, ...

Durchfiihrung: am: 15. Juli 2026 von 08:00 Uhr bis ca. 11:00 Uhr
Seminarnr: 150726/WebMahn/LW
oder am: 07. Dezember 2026 von 09:30 Uhr bis ca. 12:30 Uhr
Seminarnr: 071226/WebMahn /LW
Teilnahmegebiihr: 125,00 € zzgl. der gesetzl. MwSt. je Teilnehmer*in

Wird der Mahnung nicht Folge geleistet, wird das Verwaltungsvollstreckungsverfahren haufig eingeleitet mit einer:

Volistreckungsankiindigung

¢ Volistreckungsankiindigung gesetzlich gefordert? —
o Form und Inhalte, Fristen, Gestaltungsméglichkeiten, Geblihren?, ...
o Entbehrlichkeit
o Katalog der mdglichen Rechtsfolgedarstellungen und Hinweise

Durchfiihrung: am: 15. Juli 2026 von 13:00 Uhr bis ca. 15:00 Uhr
Seminarnr: 150726/WebVollank/LW
oder am: 07. Dezember 2026 von 13:30 Uhr bis ca. 15:30 Uhr
Seminarnr: 071226/ WebVollank /LW
Teilnahmegebiihr: 100,00 € zzgl. der gesetzl. MwSt. je Teilnehmer*in

Wir wiirden uns freuen, wenn Sie eigene Mahnschreiben und Volistreckungsankiindigungen als Teilnehmende zur Verfiigung stellen.

Beide Seminare buchen und sparen: 190,00 € zzgl. der gesetzl. Mwst. bei Gesamtbuchung

Zielgruppe: Leitende von kommunalen Kassen und Zahlungsverkehr, kaufmannisch Leitende von kommunalen Betrieben
und Verbanden, Mitarbeitende, die in den Kassen und im Vollstreckungsinnen- und Auendienst tatig sind
sowie in Bereichen der Buchhaltung arbeiten und naturlich alle Interessierten

(Darin enthalten sind umfangreiche Seminarunterlagen und ein Fortbildungsnachweis per E-Mail nach dem Web-Seminar / der Seminarreihe.)

Es erfolgt eine Eingangsbestatigung, ca. 2 Wochen vor dem jeweiligen Termin die verbindliche Durchfihrungsbestatigung mit den Zugangsdaten zum Web-Seminar
sowie eine Rechnung liber die Seminargebiihren per E-Mail. Seminarstornierungen bis zwei Wochen vor Veranstaltungsbeginn sind kostenfrei, danach werden 35,00
€ Bearbeitungsgebihr, ab einer Woche vor dem Web-Seminartermin und bei Nichtbesuch des Web-Seminars wird die volle Gebuhr fallig, da aufgrund Ihrer Anmeldung
die TN-Anzahl nicht erweitert wurde. Im Weiteren gelten analog die Seminarbedingungen des BTK sowie die beiliegenden Hinweise. Gutscheineinlésung und Newslet-
ter-Rabatte sind bei Web-Seminaren nicht mdéglich.

Unsere Allgemeinen Seminarbedingungen finden Sie unter https://www.beraterteamkommunal.de/allgemeine-seminarbedingungen/

<
Anmeldung zum Web-Seminar per E-Mail seminare@beraterteamkommunal.de oder liber die Homepage ggf. auch per Fax an 03 64 21 /2 47 25
Hiermit melden wir, verbindlich, unter Anerkennung der Seminarbedingungen,

zum Seminar am: Seminarnummer:
folgende Mitarbeiterinnen an (Name, Vorname, Tétigkeit):

zum Seminar am: Seminarnummer:
folgende Mitarbeiterinnen an (Name, Vorname, Tétigkeit):

IHR Abs. (Anschrift, Tel., Fax, E-Mail, abweichende E-Mail fiir Rechnungsempfang): e-Mail: seminare@beraterteamkommunal.de
Biirozeiten Di, Mi, Do, von 9:00 Uhr bis 13.00 Uhr
Tel. Seminarorganisation 036421/24724
@btk.beraterteamkommunal Fax: 036421/24725
Infos und Seminariibersichten unter www.beraterteamkommunal.de
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