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Lutz Weber & Dr. Eyk Ueberschar GbR

Bekanntgabe und Zustellung in der Verwaltungspraxis
Rechtssichere Bescheiderteilung nach Bundesrecht unter Beriicksichtigung
der neuen 4-Tages-Fiktion

Fehler bei der Bekanntgabe oder Zustellung von Verwaltungsakten kdnnen teuer werden. Sie fihren im
schlimmsten Fall zur Unwirksamkeit von Bescheiden oder zum Verlust von Fristen. Dieses
praxisorientierte Online-Seminar vermittelt lhnen das nétige Fachwissen, um Verwaltungsakte absolut
rechtssicher zu Ubermitteln — von der klassischen Postzustellung bis hin zu modernen elektronischen
Verfahren.

Inhalte des Seminars:

1. Die einfache Bekanntgabe (§ 41 VWVfG)
o Der Begriff des Bekanntgabewillens.
o Der korrekte Umgang mit der neuen 4-Tages-Fiktion bei Post- und E-Mail-Zustellung.
o Nachweis- und Beweislasten der Behoérde bei Bestreiten des Zugangs.
2. Die formliche Zustellung nach dem VwZG
e Zustellungen per Postzustellungsurkunde (PZU) und Einschreiben.
e Zustellung gegen Empfangsbekenntnis (EB) — analog und elektronisch (eEB).
o Die offentliche Zustellung als letztes Mittel: Voraussetzungen und Durchfiihrung.
3. Elektronischer Verwaltungsakt & E-Government
o Elektronische Bekanntgabe und Bereitstellung zum Abruf.
« Rechtssichere Kommunikation iber BundID, De-Mail und andere sichere Ubermittlungswege.
4. Fehlerfolgen und Heilung (§ 7 VWZG)
o Wann ist ein Zustellungsmangel unbeachtlich?
e Fristenberechnung und Dokumentationspflichten in der Akte.

lhr Dozent: Rechtsanwalt Dr. jur. Eyk Ueberschar, ehedem juristischer Referent und Justitiar in einer Kommunalverwaltung, ist ein langjahriger
Referent des Unternehmens. Neben standigen Lehrauftragen u.a. an der Universitat Potsdam und Festanstellungen an weiteren Fachhochschulen arbeitete er
auch hauptamtlich fur das Berufsférderungswerk Berlin-Brandenburg e.V. Zu seinen standigen Auftraggebern gehoren das Niederlaussitzer Studieninstitut
Beeskow e.V. u.a. Er ist Ausbilder (AEVO) und zertifizierter Mediator.

Zielgruppe: Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in der Bundes-, Landes- und Kommunalverwaltung, die Bescheide
erstellen, prifen oder fir deren Zustellung verantwortlich sind. Das Seminar ist sowohl fir Erfahrene
zur Auffrischung als auch fiir Quereinsteiger geeignet.

Das Web-Seminar findet jeweils statt am:

30. September 2026 09:00 Uhr bis ca. 13:00 Uhr seminarnr.: 300926/Webzu/gu
oder am 17. Februar 2027 von 09:00 Uhr bis ca. 13:00 Uhr seminarnr.: 170227/Webzu/EU

die Zugangsdaten erhalten Sie mit der verbindlichen Teilnahmebestatigung

Seminargebuhren je Teilnehmer*in: 145,00 € zzgl. der gesetzl. MwSt.

(Darin enthalten sind umfangreiche Seminarunterlagen und ein Fortbildungsnachweis per E-Mail nach dem Web-Seminar / der Seminarreihe.)

Es erfolgt eine Eingangsbestatigung, ca. 2 Wochen vor dem jeweiligen Termin die verbindliche Durchfiihrungsbestatigung mit den Zugangsdaten zum Web-Seminar
sowie eine Rechnung Uber die Seminargebiihren per E-Mail. Seminarstornierungen bis vier Wochen vor Veranstaltungsbeginn sind kostenfrei, danach werden 50,00
€ Bearbeitungsgebiihr, ab zwei Wochen vor dem Web-Seminartermin und bei Nichtbesuch des Web-Seminars wird die volle Gebuhr fallig. Im Weiteren gelten analog
die Seminarbedingungen des BTK.

Unsere Allgemeinen Seminarbedingungen finden Sie unter https://www.beraterteamkommunal.de/allgemeine-seminarbedingungen/

X

Anmeldung zum Web-Seminar per E-Mail seminare@beraterteamkommunal.de oder liber die Homepage
ggf. auch per Fax an 03 64 21 /2 47 25 oder per Brief moglich
Hiermit melden wir, verbindlich, unter Anerkennung der Seminarbedingungen,

zum Seminar am: Seminarnummer:
folgende Mitarbeiterinnen an (Name, Vorname, Tétigkeit):

IHR Abs. (Anschrift, Tel., Fax, E-Mail, abweichende E-Mail fir Rechnungsempfang): e-Mail: seminare@beraterteamkommunal.de
Biirozeiten Di, Mi, Do, von 9:00 Uhr bis 13.00 Uhr
Tel. Seminarorganisation 036421/24724
. @btk.beraterteamkommunal Fax: 036421/24725
Infos und Seminariibersichten unter www.beraterteamkommunal.de
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